
 

 

Mitarbeiter/in Finanzen & Administration (30 %) 
Gemeinsam Verantwortung übernehmen 
Tapetenwechsel ist ein musisches Tageszentrum für Seniorinnen und Senioren in Frauenfeld. 
Mit viel Herzblut schaffen wir einen Ort der Begegnung, Kreativität und Lebensfreude. Als kleine, 
innovative Organisation legen wir Wert auf Qualität, Menschlichkeit und kurze 
Entscheidungswege. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine erfahrene kaufmännische Fachperson mit 
Erfahrung in der Buchhaltung. Sie übernehmen Verantwortung für unsere laufenden 
Finanzprozesse, arbeiten eng mit der Geschäftsführung und unserer bestehenden 
Administration zusammen und tragen dazu bei, unsere Administration weiter zu stärken. 

Ihre Aufgaben 
• Selbständige Führung der laufenden Buchhaltung in Bexio (exkl. Lohnbuchhaltung) 
• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung sowie laufende Bankabstimmungen 
• Vorbereitung der Zahlungsläufe  
• Leistungsabrechnung und Fakturierung  
• Debitorencontrolling und Mahnwesen 
• Vorbereitung des Jahresabschlusses  
• Aufbereitung der Finanzzahlen für die Geschäftsführung 
• Ausgewählte administrative Aufgaben im Zusammenhang mit dem Finanzbereich 

Ihr Profil 
• Kaufmännische Grundausbildung EFZ 
• Fundierte praktische Erfahrung in der Buchhaltung und im Finanzwesen 
• Sicherheit im selbständigen Bearbeiten und Überwachen laufender Finanzprozesse 
• Erfahrung mit Bexio oder einem vergleichbaren Buchhaltungssystem; Bexio-Kenntnisse 

sind von Vorteil 
• Selbständige, zuverlässige, teamfähige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
• Vernetztes Denken, Diskretion und hohe Sozialkompetenz 
• Erfahrung im Gesundheits-, Sozial- oder Non-Profit-Bereich ist von Vorteil, aber keine 

Voraussetzung 
Wir bieten 

• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit  
• Direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung  
• Ein familiäres und wertschätzendes Arbeitsumfeld 
• Kurze Entscheidungswege und viel Eigenverantwortung 

 
Pensum:  30% 
Arbeitsbeginn: nach Vereinbarung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie persönlich kennenzulernen. 

Laura Janesch 
Geschäftsführerin 
Tapetenwechsel Tageszentrum & Atelier 
Schwalbenweg 1 
8500 Frauenfeld 
leitung@tapetenwechsel-frauenfeld.ch 
052 525 18 66 

mailto:leitung@tapetenwechsel-frauenfeld.ch

